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| ALLMANNA BESTAMMELSER

1§ Tillampning
Denna examensstadga innehaller bestammelser om yrkeshogskoleexamina, malen for dessa, studiernas
uppbyggnad och andra grunder for studierna vid Yrkeshogskolan Novia (yrkeshdgskolan).

Utover denna examensstadga regleras verksamheten dven av
»  Yrkeshogskolelag (932/2014) jamte andringar
= Statsradets férordning om yrkeshogskolor (1129/2014) jamte andringar
»  Statsradets forordning om gemensam ansokan till hogskolorna (293/2014)
*= Lag om nationella studie- och examensregister (884/2017) jamte andringar
= Lagom de sprakkunskaper som kravs av offentligt anstallda (424/2003)
= Statsrddets férordning om bedémning av kunskaper i finska och svenska inom
statsforvaltningen (481/2003)
= Statsradets férordning om avgifter som tas ut i yrkeshdgskolornas verksamhet (1440/2014)

Vidare regleras verksamheten av Statsradets beslut om tillstand for yrkeshégskola, malavtalet med
undervisnings- och kulturministeriet och yrkeshdgskolans instruktion.

Sjukskotar- och barnmorskeutbildningen samt sjéfartsutbildningen skall uppfylla de krav som anges i
Europeiska gemenskapens regelverk. Inom sjofartsutbildningen skall dessutom konventionen STCW
angdende sjofolks utbildning, certifiering och vakthallning féljas.

De examina som avldggs vid yrkeshdgskolan ar yrkeshégskoleexamina (Bachelor's Degree) och hdgre
yrkeshégskoleexamina  (Master’'s  Degree).  Yrkeshogskoleexamina &r grundexamina vid
yrkeshogskolorna (F 1129/2014, 1§).

Examensstadgan galler samtliga utbildningar och studerande vid yrkeshdgskolan férutom de
utbildningar som ordnas som uppdragsutbildning, dar examensstadgan géller delvis enligt separat beslut
av yrkeshogskolan.

2 § Yrkeshogskolans uppgift
Yrkeshodgskolorna har enligt yrkeshogskolelagen (932/2014, 4 §) till uppgift att
* meddela sadan hégskoleundervisning for yrkesinriktade expertuppgifter som baserar sig pa
arbetslivets och arbetslivsutvecklingens krav samt pa forskning och konstnérliga och kulturella
utgdngspunkter
» stodja studerandes yrkesutveckling
* bedriva tillampad forskningsverksamhet och utvecklings- och innovationsverksamhet som
gynnar yrkeshégskoleundervisningen, framjar arbetslivet och den regionala utvecklingen och
fornyar naringsstrukturen i regionen samt att bedriva konstnarlig verksamhet
= erbjuda méjligheter till kontinuerligt Idrande da yrkeshdgskolan fullgor sina uppgifter.
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3 § Utbildningsansvar och studiernas omfattning
Enligt 8 § i yrkeshogskolelagen (932/2014) fastslas yrkeshégskolornas utbildningsuppgift. | Statsradets

beslut om tillstandet for yrkeshogskola anges vilka yrkeshégskoleexamina och till dem hérande
examensbenamningar yrkeshdgskolan ska utfarda (utbildningsansvar). I tillstdndet anges dessutom vilka
hogre yrkeshdgskoleexamina och till dem hérande examensbendamningar yrkeshégskolan kan utfarda.
En yrkeshogskola far ordna sin undervisning i samarbete med en annan hodgskola eller anskaffa
undervisningen frdn en annan hdgskola. Yrkeshogskolan ska sjdlv ge storsta delen av den undervisning
som ingar i de examina och omraden som hor till dess utbildningsansvar (L 932/2014, 8 a §).

| bilagan till denna examensstadga finns en forteckning 6ver yrkeshdgskolans utbildningar och de
examensbenamningar som fogas till dem.
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Il UNDERVISNING OCH EXAMINA

4 § Undervisningssprak
Enligt Statsradets beslut om tillstand for yrkeshdgskola &r yrkeshogskolans undervisnings- och
examenssprak svenska.

For att garantera den kompetens som behdvs eller for att méjliggora utldndska studerandes delaktighet,
kan en studiehelhet, kurs, del av kurs eller kurslitteratur vara pa annat sprak dn undervisningsspraket
svenska. Vid tentamen/examination far vid behov ocksa andra sprak an undervisningsspraket anvandas,
enligt dverenskommelse med kursansvarig.

For de engelska utbildningarna ar undervisningsspraket engelska. Vid tentamen/examination far i regel
endast undervisningsspraket engelska anvandas.

5 § Utbildningens omfattning, struktur och laroplaner

De studier som leder till yrkeshdgskoleexamen och hdgre yrkeshégskoleexamen ordnas i form av
utbildningar. | Statsradets beslut om tillstand faststélls yrkeshogskolans utbildningsansvar. | beslutet
anges vilka examina och examensbendmningar som hér till utbildningsansvaret samt utbildningarnas
omfattning i studiepoang. Utbildningarnas struktur baserar sig pa studiehelheter och kurser.

En utbildning som leder till yrkeshdgskoleexamen omfattar 210, 240 eller 270 studiepoédng. Ett lasar
omfattar i regel 60 studiepodng och berdknas krdva en arbetsinsats pa 1600 timmar i medeltal av den
studerande.

Till de studier som leder till yrkeshogskoleexamina hér grund- och yrkesstudier, valfria studier, praktik
som frémjar yrkesfardigheten samt ett lardomsprov som bestar av ett examensarbete och ett
mognadsprov (F 1129/2014, 2 §). Utbildningarna kan dven ha inriktningar som yrkeshdgskolan faststaller
i samband med l&roplanerna for respektive utbildning.

En utbildning som leder till hdgre yrkeshdgskoleexamen omfattar 60 eller 90 studiepoang. Till de studier
som leder till hogre yrkeshdgskoleexamina hor fordjupade yrkesstudier, valfria studier samt ett
lardomsprov som bestar av ett examensarbete och ett mognadsprov (F 1129/2014, 2 §).

Enligt yrkeshogskolelagen (932/2014) 14 § besluter yrkeshogskolan om undervisningsplanerna (vid
Yrkeshdgskolan Novia anvands termen ldroplan). Novias ledningsgrupp godkanner ldroplanerna, som for
de svenska utbildningarnas del skall finnas pa saval svenska som engelska. Laroplaner fér engelska
utbildningar kan finnas enbart pa engelska.

Enligt yrkeshogskolelagen (932/2014) 14 § ska de studier som leder till en yrkeshdgskoleexamen till sin
Iangd motsvara heltidsstudier under minst tre och hogst fyra [asar. Av sarskilda skal far en utbildning vara
ldngre &n sa. Studier som leder till en hogre yrkeshdgskoleexamen ska till sin langd motsvara
heltidsstudier under minst ett och hogst ett och ett halvt ldsér. Yrkeshogskolan ska ordna
studiehandledningen och de studier som leder till en examen sa att en heltidsstuderande kan slutfora
studierna inom en tid som motsvarar deras omfattning.
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6 § Krav och mal for de studier som leder till yrkeshogskoleexamen

For att avlagga yrkeshdgskoleexamen kravs att studeranden har forvarvat de kunskaper och fardigheter

(kompetenser) som bestams i denna examensstadga och i utbildningens laroplan, avlagt godkanda
kunskapsprov i de kurser och studiehelheter som hor till utbildningen, fullgjort den praktik som faststallts
for utbildningen, avlagt ett examensarbete samt ett skriftligt mognadsprov inom omradet for sitt
examensarbete.

For studierna vid hogskolan géller de allmanna malen for yrkeshégskoleutbildning. Utbildningen sker pa
vetenskaplig grund med férankring i praktisk yrkesfardighet. Malet for de studier som leder till
yrkeshégskoleexamen anges i férordningen om yrkeshdgskolestudier (1129/2014) 4 §.

7 § Krav och mal for de studier som leder till hgre yrkeshogskoleexamen

For att avldgga hogre yrkeshdgskoleexamen krdvs att studeranden har forvarvat de kunskaper och
fardigheter (kompetenser) som bestdms i denna examensstadga och i utbildningens laroplan, avlagt
godkdnda kunskapsprov i de kurser och studiehelheter som hor till utbildningen, avlagt ett
examensarbete i form av ett utvecklingsarbete samt ett skriftligt mognadsprov inom omradet for sitt
examensarbete.

Malet for de studier som leder till hogre yrkeshogskoleexamen anges i forordningen om
yrkeshoégskolestudier (1129/2014) 5 §.

8 § Grundstudier

Malet for grundstudierna ar att skapa forutsattningar for studeranden att utveckla en helhetsbild av
uppgiftsomradets stallning och betydelse i samhallet, arbetslivet och internationellt, bli fortrogen med
de teoretiska grunderna och kommunikationen inom uppgiftsomradet samt utveckla sadana
sprakkunskaper som avses i examensstadgans 22 §.

9 § Yrkesstudier

Malet for yrkesstudierna ar att studeranden utvecklar en fortrogenhet med de centrala fragestallningar
och tillampningar inom den yrkessektor som utbildningen géller samt med de vetenskapliga och, fér
konstnarligt inriktade utbildningar, konstnarliga grunderna for dem, sd att studeranden efter slutford
utbildning sjalvstandigt kan arbeta som sakkunnig inom uppgiftsomradet och som foretagare samt delta
i utvecklingen och framjandet av arbetsgemenskapen.

10 § Valfria studier

De valfria studierna ar studiehelheter eller kurser som den studerande kan vélja fritt, men deras innehall
skall stoda den studerandes professionella tillvéxt. De valfria studierna skall vara hdgskolestudier. Inom
sjofartsutbildning godkanns som valfria studier ocksa sadana kurser som ar certifierade enligt STCW och
godkdnda av den internationella sjofartsorganisationen IMO eller av klassificeringssallskap inom sjofart
och andra likvérdiga organisationer, oberoende av vem som ordnar utbildningen.
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11 § Fordjupade yrkesstudier inom hogre yrkeshogskoleutbildning

Malet for de fordjupade yrkesstudierna ar att skapa forutsattningar for studerandena att fordjupa

teoritillampningen i praktiken och sina analytiska fardigheter, formaga att leda projekt och delta i
forsknings- och utvecklingsarbete samt utveckla sina sociala fardigheter.

12 § Praktik
I studier som leder till yrkeshogskoleexamen ingar praktik, vars minimiomfattning &r 30 studiepoéng (F
1129/2014, 3§).

Malet for praktiken &r att studeranden under handledning blir fortrogen med sadana arbetsuppgifter som
ar av central betydelse i synnerhet med tanke pa yrkesstudierna samt med tillampningen av kunskaper
och fardigheter i arbetslivet.

Utbildningsledaren/ldroplansansvarig ansvarar for hur 6vervakning, utvardering och beddémning av
praktiken skots. Studeranden skall 1dmna in praktikrapport samt intyg Gver utford praktik for att fa
praktiken godkand inom studierna.

Enligt undervisnings- och kulturministeriets direktiv &r hdgskolan skyldig att fér egen del handla sa att
ratten till en trygg studiemiljo uppfylls ocksa under praktikperioderna. Behdvliga instruktioner for
krissituationer och for sakerheten ges i man av majlighet ocksa for internationell praktik.

13 § Examensarbete och mognadsprov
| de studier som leder till yrkeshgskoleexamen och hdgre yrkeshégskoleexamen ingar ett Iardomsprov
(F1129/2014, 2 §) som bestar av ett examensarbete och ett mognadsprov.

13.1 Examensarbete

| examensarbetet visar studeranden prov pd sddan mognad och kompetens som en
yrkeshdgskoleexamen eller hogre yrkeshogskoleexamen inom yrkesomradet forutsatter, samtidigt som
processen for examensarbetet i sig innebar att studeranden ytterligare fordjupar sin yrkeskunskap.

Malet for examensarbetet for yrkeshogskoleexamen ar att studerande utvecklar och visar formaga att
tilldmpa sina kunskaper och fardigheter i sakkunniguppgifter i anslutning till yrkesstudierna. Malet for
examensarbetet for hogre yrkeshdgskoleexamen ar att studerande utvecklar och pavisar formaga att
tillampa forskningsdata och anvanda valda metoder for specificering och 16sning av problem i arbetslivet
samt formaga att arbeta sjalvstandigt i krdvande expertuppgifter.

Examensarbetet utgor en helhet som bestar av teori och tillampad forskning med utgangspunkt i
arbetslivet. Vid bedémning av examensarbeten anvands vitsordsskalan 1 - 5. Vid tillgodorakning av
examensarbeten anvands bedémningen GK (se ndrmare i 21.1 §).

For att forhindra ofrivilligt eller medvetet plagiat kontrolleras examensarbetet mot olika kallor med hjalp
av antiplagiatprogram. Om en studerande misstanks vara skyldig till brytande mot god vetenskaplig
praxis i sitt examensarbete, foljs, i tillampliga delar, forfarandet i Forskningsetiska delegationens
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rekommendation; “God vetenskaplig praxis och handlaggning av avvikelser fran den”

(Undervisningsministeriet 2012).

Inom utbildningar som leder till yrkeshdgskoleexamen &r examensarbetets omfattning 15 studiepodng
utom for studerande inom byggmastarutbildningen, dar omfattningen &r 10 studiepoang.
Examensarbetets omfattning ar 30 studiepodng for studerande inom hogre yrkeshégskoleutbildningar.
Huvudregeln &r att examensarbetet skrivs pa svenska, forutom inom de engelska utbildningarna dar det
skrivs pa engelska. Utbildningsledaren/laroplansansvariga kan pa motiverad anhallan ge tillstand att
skriva examensarbetet pa annat sprak.

Om en studerande avlagger examensarbete vid en annan hégskola inom ramen for dubbelexamen
tillgodordknas examensarbetet som ersdttande prestation.  Mognadsprov avldggs alltid vid
Yrkeshdgskolan Novia.

Om en studerandes skolbildningssprdk &r finska eller svenska, skall studeranden som avldgger
examensarbete vid en utlandsk partnerhdgskola, avidgga mognadsprov vid Yrkeshégskolan Novia for att
visa de sprakkunskaper i finska eller svenska som enligt lagen om sprakkunskap (424/2003) fordras av
tjdnsteman inom tvasprakiga ambetsdistrikt.

Tidigare utfort examensarbete kan tillgodordknas enligt beslut av prefekt. Utgangspunkten vid
tillgodordkning genom ersattande prestation ar att kravet pa utbildningens kompetenser uppfylls.
Mognadsprov avlaggs vid Yrkeshogskolan Novia. Studerande som avlagger halsovardare (YH)-examen
eller barnmorska (YH)-examen, och som tidigare har avlagt sjukskotare (YH)-examen, kan fa sitt tidigare
examensarbete tillgodordknat som en delprestation i det nya examensarbetet.

Examensarbeten publiceras i regel i webbiblioteket Theseus. Sarskilda anvisningar ges i separat
rutinbeskrivning.

13.2 Mognadsprov
For examen ska studeranden inom omradet for sitt examensarbete avldgga ett skriftligt mognadsprov,
som utvisar fortrogenhet med omradet och kunskaper i finska eller svenska enligt foljande (F 1129/2014,

8§):

a) studerande med svenska som skolbildningssprak:
= avldgger mognadsprov pa svenska enligt férordning om bedémning av kunskaper i finska och
svenska inom statsforvaltningen (F 481/2003, 15 §), alternativt
* om studerande har avlagt studentexamen med minst vitsordet magna cum laude approbatur i
provet i svenska som modersmal, eller har avlagt studentexamen med minst vitsordet eximia
cum laude approbatur i svenska som andra sprak (vilket visar utmarka kunskaper i svenska), kan
mognadsprovets sprak vara finska eller examensarbetets sprak.

b) studerande med finska som skolbildningssprak:
= avldgger mognadsprov pa finska enligt forordning om bedémning av kunskaper i finska och
svenska inom statsforvaltningen (F 481/2003, 15 §), alternativt
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= om studerande har avlagt studentexamen med minst vitsordet magna cum laude

approbatur i provet i finska som modersmal, eller har avlagt studentexamen med minst
vitsordet eximia cum laude approbatur i finska som andra sprak (vilket visar utmarkta
kunskaper i finska), kan mognadsprovets sprak vara svenska eller examensarbetets sprak.

c) studerande med annat an svenska eller finska som skolbildningssprak:
= Studerande vars skolbildningssprak ar annat an svenska eller finska, och vilka inte avkravs
de sprakkunskaper i svenska eller finska som avses i 21 §, avlagger mognadsprov pa
examensarbetets sprak.

14 § Lasaret

Yrkeshogskolans 18sar borjar den 1 augusti och slutar den 31 juli. Hostterminen borjar den 1 augusti och
slutar den 31 december. Varterminen bérjar den 1 januari och slutar den 31 juli. Undervisning ges under
de perioder som yrkeshogskolan bestdammer. Undervisningen skall ordnas sa att studerandena kan
bedriva sina studier effektivt och i andamalsenlig ordning, sa att en heltidsstuderande kan avlagga
studierna inom den malsatta tiden.
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I OVRIGA GRUNDER FOR STUDIER OCH STUDIEARRANGEMANG

15 § Antagning och hinder for antagning

15.1 Antagningsgrunder och antagning

Styrelsen vid yrkeshégskolan faststdller arligen utbildningsutbudet vid yrkeshégskolan.
Ledningsgruppen faststéller antagningsgrunderna for yrkeshdgskolan. Likvardiga antagningsgrunder
skall tilldmpas pa alla sékande i samma grupp.

| gemensam ansokan ska yrkeshdgskolan reservera en del av studieplatserna i utbildning som leder till
yrkeshogskoleexamen for s.k. forstagangssokande enligt yrkeshégskolelagens 28 b § (L932/2014).
Examensstuderande antas av rektor pa forslag av chefen fér Studerandeservice.

En sdkande far ta emot endast en studieplats vid en utbildning som leder till hogskoleexamen i Finland
bland de utbildningar som inleds samma termin. Bestdammelsen géller inte mottagande av studieplats
vid Overflyttande av studieratt (L 932/2014, 28 c §). Med termin avses hostterminen och varterminen.

Originalbetyg och arbetsintyg i original kontrolleras under studietiden mot de kopior som har inldmnats
till yrkeshdgskolan senast i samband med mottagande av studieplats. Yrkeshdgskolan kan hava
antagningen ifall sokanden eller den antagna inte lamnat in kopior av skolbetyg eller uppvisat skolbetyg
och arbetsintyg i original inom angiven tidsfrist eller om s6kanden har uppgett felaktiga uppgifter i
ansokan och de korrekta uppgifterna inte skulle ha berattigat till en studieplats.

Uppgifterna om vissa examina avlagda i Finland kan kontrolleras direkt fran prestationsregistren som
ingdri Studieinfo-portalen. Den som har en finlandsk studentexamen avlagd ar 1990 eller senare behover
inte inlamna kopia eller visa originalbetyg. Den som har en yrkesinriktad grundexamen avlagd i Finland
efter den 1.8.2015 behdver inte visa originalbetyg ifall uppgifterna ar inférda i prestationsregistret. Den
som har en finlandsk hogskoleexamen behdver inte visa originalbetyg ifall uppgifterna &r inforda i
prestationsregistret. Antagningsservice meddelar dem vars uppgifter saknas ur registren.

15.2 Hinder for antagning

Till studier som &r férbundna med yrkesutovning och som har krav pa sakerhet for minderariga, patient-
eller kundsdkerhet eller trafiksakerhet (L 932/2014, 33 §) kan inte antas en person som pa grund av
hélsotillstdnd eller funktionsférmaga inte kan genomféra de praktiska uppgifter eller den praktik i
anslutning till studierna (som kraven pa sakerhet vid studierna forutsatter) om detta hinder inte kan
undanrdjas med rimliga atgarder (L 932/2014, 26 §). Sadana utbildningar dr de som leder till
yrkeshégskoleexamen inom social- och hdlsoomradet, yrkeshégskoleexamen i sjofart samt utbildningar
som leder till examensbendmning musikpedagog (YH) eller scenkonstpedagog (YH). Vidare ska som
hinder for antagning som studerande ocksa betraktas beslut om indragning av studierdtten enligt 32 § i
lagen om yrkesutbildning (630/1998), 11 § 9 punkten i lagen om yrkesinriktad vuxenutbildning, 33 § i
yrkeshogskolelagen (932/2014) eller 43 a § i universitetslagen (558/2009), om omstandigheter som har
samband med skyddet for andras hélsa och sédkerhet forutsatter det.

Sokanden skall pa begéaran av yrkeshogskolan Iamna sddana uppgifter om sitt halsotillstdnd som behdvs
for bedomning av antagningen som studerande samt information om beslut om indragning av
studieratten (L 932/2014, 27§).
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Den som antas till en utbildning inom sjofart bor till yrkeshégskolan 1dmna in ett giltigt lakarintyg som

utfardats av ldkare vid en sjomanshélsovardscentral i Finland. Den som antas till utbildning till
bioanalytiker kan uppmanas att till yrkeshégskolan 18mna in ett utlatande av 6gonldkare, optiker eller
optometriker. Ovriga krav faststalls i samband med antagningsgrunderna.

Yrkeshogskolan kan hdva antagningen om intyget eller utldtandet inte [amnats in inom angiven tidsfrist
eller om den antagna pa grund av ldkarintyget eller utldtandet inte kan anses [amplig for utbildningen.
Yrkeshdgskolan skall ge den som anséker om att bli antagen som studerande, information om vilka krav
pa hélsotillstand och andra forutsattningar som hanfor sig till studierna (L 932/2014, 26 §).

I fraga om hinder som uppstar senare under studierna, se examensstadgans 29 §.

16 § Mottagande av studieplats

Den som har antagits som examensstuderande ska inom den tid som anges i yrkeshdgskolans
meddelande om antagning meddela yrkeshogskolan att hen tar emot studieplatsen. | annat fall mister
den sokande den erbjudna studieplatsen.

17 § Studieratt och studietid

Yrkeshogskolan definierar studierdtten i enlighet med yrkeshdgskolelagen, forordningen om
yrkeshogskolor, undervisnings- och kulturministeriets anvisningar samt det som bestdms i
examensstadgan och i utbildningens laroplan.

En studerande anses inleda studier for examen vid den tidpunkt da hen tar emot en studieplats inom den
examensinriktade utbildningen vid yrkeshégskolan.

De som har antagits som studerande och meddelat att de tar emot studieplatsen ska pa det satt som
yrkeshégskolan bestdmmer anmala sig till yrkeshdgskolan, varefter de antecknas som studerande. Med
studietid avses studiernas omfattning i &r. Studietiden angiven i ar innebdr samtliga studieprestationer
som utbildningens laroplan eller den individuella studieplanen innehaller dividerat med 60 studiepoang.
Studierna skall avidggas inom en tid som &r hogst ett ar langre an deras omfattning.

Avvikande fran detta kan yrkeshdgskolan i samband med utbildningens laroplan faststalla annan
studietid for examensinriktade flerformsstudier som leder till yrkeshogskoleexamen eller hogre
yrkeshégskoleexamen, studier for dubbel- eller gemensam examen (double degree eller joint degree),
uppdragsutbildning eller heltidsstudier av annan omfattning &n 3,5—4 ar.

En overflyttande studerandes tid att avlagga examen bestams enligt den studierdtt som erhallits vid
overflyttandet. | den tid det tar att avldgga examen inrdknas ocksa sddana nérvaro- och franvaroperioder
som den studerande har utnyttjat for studier enligt den studieratt som ligger till grund fér overflyttandet
(L 932/2014,30°).

Om en studerande inte slutfort sina studier inom ovan namnda tid, forlorar studeranden sin studieratt,
om inte yrkeshégskolan beviljar den studerande extra tid for att slutfora studierna.
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17.1 Lasarsavgifter

Lasarsavgifter uppbars av studerande som ar betalningsskyldiga och som har antagits till en utbildning
som ges pa nagot annat sprak &n finska eller svenska och som leder till yrkeshdgskoleexamen eller hogre
yrkeshogskoleexamen. Om lasdrsavgifterna besluter rektor arligen, inom den avgiftsgaffel styrelsen har
faststallt.

Studerande som &r betalningsskyldiga kan inte anmaéla sig ndrvarande for respektive ldsar/termin innan
lasdrsavgiften har erlagts (L 1601/2015, 13 a §).

18 § Narvaro- och franvaroanmalan

En examensstuderande skall for varje 1asar och varje termin anmala sig som néarvarande eller franvarande
(L 932/2014, 29 §). En ny studerande uppmanas att géra narvaro- eller franvaroanmalan i samband med
att den antagna meddelar om mottagandet av studieplats. Narvaroanmalan garanterar att studieplatsen
halls i kraft och ger studeranden méjlighet att avldgga studier. En studerande som forsummar att gora
narvaro- eller franvaroanmalan, forlorar studieratten vid yrkeshégskolan. Beslutet om forlorad studieratt
till foljd av forsummelse av terminsanmalan fattas av chefen for Studerandeservice. | examensstadgans
30.2 § stadgas om aterinforandet av studieratten efter forsummelse av narvaro- eller franvaroanmalan.
Narvaro- eller franvaroanmalan skall géras antingen for hela féljande Iasar eller enbart for héstterminen
under tiden 1.5-10.9. Narvaro- eller franvaroanmaélan for varterminen skall géras under tiden 1.12—10.1.
Studerande kan aven a@ndra en redan gjord narvaro- eller frdnvaroanmalan for varterminen under tiden
1.12—10.1.

Studerande som &r betalningsskyldiga kan inte anmala sig narvarande for respektive 18sar eller termin
innan ldsarsavgiften har erlagts (L 1601/2015, 13 a §).

En studerande som tagit emot en studieplats men inte inlett studierna utan varit franvaroanmald,
uppmanas att gora narvaro- eller frdnvaroanmalan enligt samma tidtabell som nya studerande. Nya
studerande och tidigare antagna studerande som inte &nnu inlett studierna och som varit
frdnvaroanmalda, har ratt att andra sin terminsanmalan fram till 10.9. Fran och med 10.9 ar
terminsanmalan bindande fér samtliga studerande.

En examensstuderande skall vara narvaroanmald vid yrkeshdgskolan dven néar studeranden deltar i
utbytesstudier, utfér praktik som hanfor sig till studierna eller dgnar sig at distansstudier.
Utbytesstuderande fran andra hdgskolor skall vara narvaroanmalda vid Yrkeshogskolan Novia under
utbytestiden.

Forutom under de av yrkeshdgskolan angivna tiderna har en examensstuderande ratt att andra sin
ndrvaro- eller franvaroanmalan under lasdret enbart av sarskilt vagande skal. Ett sarskilt skal ar en
oférutsedd handelse som paverkar studerandens livssituation och hens mojlighet att studera.
Studeranden kan till Studerandeservice lamna in en separat anhallan inklusive redogérelse Gver det
sarskilda skalet. Yrkeshdgskolan gor en helhetsbedémning pa basen av det som studeranden framfor i
sin anhallan och avgor fran fall till fall om skalet &r av sddan art att det skall beaktas i beslutet. Beslutet
fattas av chefen for Studerandeservice.
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En studerande som tagit emot en studieplats fore 1.8.2015 har ratt att gora franvaroanmaélan for hogst

tva 1asér (fyra terminer). Terminerna raknas inte in i den tid som det tar att avldagga examen och
studeranden behdver inte ange orsak till frdnvaro.

En studerande som tagit emot en studieplats 1.8.2015 eller senare har ratt att géra franvaroanmalan
under det forsta lasaret om studeranden under ldsaret:

1) fullgor militartjanstgdring enligt varnpliktslagen (1438/2007), civiltjanstlagen (1446/2007)
eller lagen om frivillig militartjanst for kvinnor (194/1995)

2) &rpd moderskaps-, faderskaps- eller foraldraledighet, eller

3) aroférmogen att inleda sina studier pa grund av egen sjukdom eller skada.

Om en studerande som tagit emot en studieplats 1.8.2015 eller senare &r franvaroanmald pa grund av en
lagstadgad orsak, skall den lagstadgade orsaken styrkas med giltigt intyg i enlighet med yrkeshogskolans
anvisning. Av lagstadgade orsaker har studeranden ocksa mot uppvisandet av intyg ratt att gora
franvaroanmalan senare under studietiden.

Efter det forsta lasaret har en studerande som tagit emot en studieplats 1.8.2015 eller senare ratt att gora
franvaroanmalan utan att ange orsak under sammanlagt ett Idsar (tva terminer), forutom ifall
studeranden i fraga redan har varit frdnvaroanmald ett Iasar (tva terminer) pa grund av egen sjukdom
eller skada. Anmald franvaro raknas inte in i den maximala studietiden.

En studerande som efter franvaro &amnar 3teruppta studierna, bor i god tid kontakta
utbildningsledaren/laroplansansvarig for revidering av den individuella studieplanen. Studeranden bor
dven beakta att studiehelheter och kurser kan krava sérskilda forkunskaper eller att utbildnings- och
kursutbudet kan variera fran ar till ar. Studeranden kan saledes inte rakna med att berérda utbildningar,
studiehelheter eller kurser ordnas ndr studerande senare atergar till studierna.

19 § Individuell studieplan

Utbildningens ldroplan utgor grunden for studerandens individuella studieplan. Malet fér den individuella
studieplanen &r att ge utrymme for personliga I8sningar inom studierna. Den individuella studieplanen
godkdnns av utbildningsledaren/ldroplansansvarig (modulansvarig i icke-examensutbildning).

Studeranden har inom studietiden ratt att avlagga studier utéver examensomfattningen. Dessa studier
far dock inte leda till en forlangning av studietiden. Respektive prefekt kan begrénsa deltagandet i
studiehelheter och kurser utéver examensomfattningen.

20 § Studiehandledning och tillganglighet

Studiehandledning och tillganglighet berér hela hégskolesamfundet och &r ett samarbete mellan
studerande och olika aktérer inom yrkeshogskolan. Syftet med handledningen &r att hjdlpa den
studerande att planera sina studier. Yrkeshégskolan har rekommendationer for studiehandledning och
tillganglighet. Utbildningsledaren/ldroplansansvarig ansvarar for att framstegen hos utbildningens
studerande foljs upp och att studerande erbjuds méjlighet till utvecklingssamtal.
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21 § Tillgodorakning av studier

Anhallan om tillgodorékning av studier och kompetenser kan goras nar studerande har inlett studierna.

Tillgodorakning kan goéras genom ersattande prestation eller validering. Tillgodordkning genom
ersattande prestation eller validering @r mdjlig inom alla utbildningsformer; examensstudier,
specialiseringsutbildning, studier med separat studieratt och 6ppna yrkeshogskolestudier.

21.1 Tillgodorakning genom ersattande prestationer

Tillgodorakning genom ersattande prestation innebar for det forsta att motsvarande studier eller praktik
som genomforts vid en annan inhemsk eller utlandsk hogskola eller vid nagon annan laroinrattning pa
hogskoleniva tillgodordknas som en hel kurs, studiehelhet eller del i utbildningens laroplan. Prestationen
antecknas i studieregistret under motsvarande kurs, studiehelhet eller del i den individuella studieplanen
som godkand (GK). Dessutom antecknas var och nar prestationen har avlagts.

For det andra kan obligatoriska och/eller alternativa kurser som finns angivna i utbildningens laroplan
bytas ut och ersattas av andra studier pa motsvarande niva som ingar i en examen vid en inhemsk eller
utlandsk hogskola. En forutsattning for denna typ av tillgodordknande &r att studerande uppnar sadan
kunskap, formaga och fardighet som anges i kompetenserna for examen inom egen utbildning. Vid
utbyte av en kurs till en annan kurs antecknas namn och omfattning pa den inférda kursen i
studieregistret. Aven vitsord inférs i studieregistret ifall kursen avlagts vid Novia, eller vid en annan
hogskola som anvander samma femgradiga vitsordsskala som Novia och dartill ECTS-systemet for att
ange prestationens omfattning. | vriga fall antecknas prestationen som godkand (GK).

Anhallan om tillgodorakning genom ersattande prestation av saval tidigare avlagda studier som studier
som avlaggs vid ndgon annan hdogskola under studietiden vid Novia, gors utan drojsmal av den
studerande.

Anhallan om tillgodordkning gors enligt yrkeshogskolans anvisningar. Utbildningsledaren/
ldroplansansvarig (modulansvarig i icke-examensutbildning) besluter om tillgodordkning genom
ersdttande prestation. Om tillgodordkning av examensarbete stadgas i examensstadgans 13.1§.

21.2 Tillgodorakning genom validering

Studerande kan anhadlla om att fd kompetenser dvs. icke betygsatta kunskaper och fardigheter,
validerade. Anhallan om tillgodordkning genom validering gors enligt yrkeshogskolans anvisningar.
Valideringen gors genom lampliga metoder. Beslutet om tillgodordkning genom validering fattas av
kursansvarig eller utbildningsledaren/laroplansansvarig (modulansvarig i icke-examensutbildning).
Utgangspunkten vid validering &r att kompetenskraven uppfylls. Ifall tillgodordkning genom validering
godkanns, registreras studieprestationen som om kursen hade avlagts pa normalt satt vid Novia.
Validerade studieprestationer antecknas som godkanda (GK), med undantag for kurser i finska eller
svenska dar kompetenserna skall bedémas med vitsord 1-5 enligt yrkeshdgskolans kursplaner for
sprakstudier.
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22 § Studerandes sprakkunskaper

En studerande skall inom ramen for de studier som ingar i yrkeshdgskoleexamen, eller pa annat sétt visa

att hen har forvarvat

1) sadana kunskaper i finska och svenska som enligt lagen om de sprakkunskaper som krévs
av offentligt anstallda (424/2003) kravs for en sddan tjanst inom ett tvasprakigt
ambetsdistrikt for vilken hogskoleexamen &r ett krav, och som behévs med tanke pa den
studerandes yrkesutévning och utveckling i yrkesmassigt avseende, samt

2) sadana skriftliga och muntliga kunskaper i ett eller tva frammande sprdk som behovs med
tanke pa den studerandes yrkesutévning och utveckling i yrkesmassigt avseende.

Punkt 1 och 2 ovan géller inte studerande som fatt sin skolbildning pa ndgot annat sprak &n finska eller
svenska, eller inte fatt sin skolbildning i Finland. Yrkeshogskolan beslutar om de sprakkunskaper som ska
krdvas av sadana studerande. Yrkeshogskolan kan dessutom av sarskilda skal helt eller delvis befria
studeranden fran kraven pa sprakkunskap i punkt 1 och 2 ovan. Studerande som har avlagt examen vid
en laroinrattning pd Aland behéver inte uppvisa har foreskrivna kunskaper i finska (Statsradets
forordning om den kunskap i finska som vid universitet och yrkeshogskolor kravs av dlandska studerande
841/2000).

En studerande som onskar bli befriad fran sprakkraven och/eller sprakstudier, kan anhalla om befrielse
enligt yrkeshogskolans anvisningar. Om befrielse besluter chefen for Studerandeservice pa forslag av
utbildningsledaren/laroplansansvarig.

Studerandens sprakkunskaper ska anges i examensbetyget. Nar sprakkunskaperna anges ska 19 § i
statsradets forordning om beddmning av kunskaper i finska och svenska inom statsforvaltningen
(481/2003) beaktas. Vid tillgodordkning genom ersdttande prestation eller genom validering av
ifrdagavarande kurs i finska eller svenska, skall ddrmed kompetenserna bedémas med vitsord enligt
yrkeshogskolans kursplaner for sprakstudier.

En studerande for hdgre yrkeshdgskoleexamen som inte har avlagt en tidigare hogskoleexamen i Finland
kan, for att sdkerstdlla den utexaminerades stdllning jamfort med personer som har avlagt
magisterexamina vid universitet/hégskolor, visa att hen har férvarvat

1) sadana kunskaper i finska och svenska som enligt lagen om de sprakkunskaper som kravs av
offentligt anstallda (424/2003), kravs for en sadan tjanst inom ett tvasprakigt ambetsdistrikt for
vilken hogskoleexamen &ar ett krav, och som behdvs med tanke pd den studerandes
yrkesutdvning och utveckling i yrkesmdssigt avseende, samt

2) sadana skriftliga och muntliga kunskaper i ett eller tva frammande sprak som behévs med tanke
pa den studerandes yrkesutdvning och utveckling i yrkesmassigt avseende.

De betygsnoteringar som anger studerandes muntliga och skriftliga sprakkunskaper framgar ur
studieregistret.
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23 § Utvardering och bedomning av studieprestationer
En kontinuerlig utvardering av studerandes kunskaper och fardigheter framjar larandeprocessen och

tryggar uppndendet av kompetenser (larandemal). Via utvardering av olika slag uppmuntras och
motiveras studeranden till ett sjalvstyrt larande och till att stalla upp mal for och folja upp egen
kompetensutveckling. Utvarderingen stéder studerandens professionella tillvaxt.

Bedémningen av studieprestationer utgar ifran kompetenserna i studiehelhets- och kursplanen samt
beskrivningen av forverkligandet (t.o.m. 31.7.2019 utférandeplanen).

Studeranden visar uppnaendet av kompetenser genom att utféra de prestationer som anges i
beskrivningen av forverkligandet (t.o.m. 31.7.2019 utférandeplanen).

Vid beddmning anvands vitsordsskalan 0-5 enligt foljande uppdelning: 0 (underkdnd), 1
(tillfredsstallande insikter), 2 (synnerligen tillfredsstéllande insikter), 3 (goda insikter), & (synnerligen
goda insikter) och 5 (beromliga insikter). P& séarskilda grunder som ndmns i beskrivningen av
forverkligandet (t.0.m. 31.7.2019 utférandeplanen), kan studiehelheter och kurser bedémas enligt skalan
godkdnd/underkand. For tillgodordkning genom ersdttande prestation eller genom validering, se
examensstadgans 21 §.

Studiehelhetens eller kursens ansvarsperson ansvarar for att vitsorden infors i studieregistret senast tre
veckor efter att forverkligandet avslutats. Utbildningsledaren/laroplansansvarig ansvarar for uppféljning
av att studieprestationer infors inom utsatt tid (modulansvarig i icke-examensutbildning).

En studerande har ratt att fa information om hur studieprestationer bedémts, senast tre arbetsveckor
efter sista inlamningsdatum eller datum for tentamen. Den studerande ska ges tillfalle att ta del av en
skriftlig eller pa annat satt bevarad studieprestation nar den har bedémts. Skriftliga och pa annat satt
bevarade studieprestationer ska férvaras minst sex manader raknat fran den tidpunkt da resultatet
offentliggjordes (L 932/2014, 37 §).

24 § Omtagning av tentamen och komplettering av examination

En studerande som inte fatt godkant vitsord i en studiehelhet eller kurs, erbjuds minst tva (2) tillfallen for
omtagning av tentamen eller komplettering av prestationer. Som omtagningar raknas ocksa de tillféllen
da den studerande uteblir fran faststallda tillfdllen for omtagning. Datum och tidpunkt for gemensamma
tillfallen for omtagning av tentamen faststalls arligen i yrkeshogskolans arbetsordning for respektive
lasar.

Kompletteringar av prestationer och eventuella omtagningar av tentamen utdver de gemensamma
tillfallena fér omtagning kan arrangeras av kursansvarig.

En studerande som inte fatt godkant vitsord i en studiehelhet eller kurs, och som inte inom utsatt tid gjort
nodvandiga kompletteringar eller blivit godkand i kursen pa basen av omtagning av tentamen, skall
avldgga studiehelheten eller kursen pa nytt.



YRKESHOGSKOLAN Sida 18 (28)

NOVIA

En studerande har ratt att en gang forsoka hoja vitsordet fér en studiehelhet eller kurs som bedomts med

godkant vitsord (1-5). Studerande kan inte pa nytt delta i en kurs eller studiehelhet som bedomts som
godkant. Ett hojningsforsok kan inte sanka vitsordet.

Ett godkant vitsord (1-5) i examensarbete kan inte hojas.

Underkanda studiehelheter eller kurser som inte langre ingar i utbudet, maste ersattas av ndgon annan
studiehelhet eller kurs som till innehdll och omfattning motsvarar den tidigare.
Utbildningsledaren/laroplansansvarig avgér hur den underkdnda studiehelheten eller kursen skall
ersattas.

25 § Examensbetyg

Yrkeshogskolan utfardar ett examensbetyg da den studerande fullgjort sina studier och anhaller om
examensbetyg. Examensdatum faststalls arligen av yrkeshogskolans ledningsgrupp.

Studeranden skall skriftligen anhalla om examensbetyg enligt yrkeshégskolans anvisningar. En
studerande kan anhdlla om examensbetyg dd samtliga till examen hérande studieprestationer ar
godkanda och inférda i studieregistret. En studerande som sdéker &ndring i bedémning av en
studieprestation kan inte anhalla om examensbetyg innan rattelsedrendet har behandlats.

Studerandeservice forbereder examensbetygen enligt gallande rutinbeskrivning.
Utbildningsledaren/ldroplansansvarig ansvarar for att de avlagda studierna till omfattning och niva
motsvarar kraven fér examen.

Examensbetyget bestdr av en titelsida pd svenska och pad engelska, ett studieprestationsutdrag pa
svenska och pd engelska samt Diploma Supplement som &r avsedd for internationellt bruk.
Examensbetyget undertecknas av rektor efter att examensbetyget har granskats av prefekt tillsammans
med utbildningsledare/ldroplansansvarig. Examensbetyget for dem som avldgger yrkeshégskoleexamen
i sjofart granskas av ansvarspersonen for STCW tillsammans med utbildningsledare.

Examensbetyq i original utfardas enligt yrkeshdogskolans anvisningar antingen i elektronisk form eller i
pappersform.

Studerande som avldgger dubbelexamen féljer i tillampliga delar samma rutin. Av examensbetyget
framgar att betyget ges for en dubbelexamen.

26 § Studieprestationsutdrag over avlagda studier

En studerande kan under studietiden fa officiella studieprestationsutdrag 6ver avlagda studier fran
Studerandeservice. Om studeranden avbryter studierna avsiktligt eller genom forsummelse, sander
Studerandeservice ett officiellt studieprestationsutdrag éver avlagda studier per post till personen ifraga.
Om studieprestationsutdrag dnskas efter examen eller avbrutna studier, ar dokumenten avgiftsbelagda.
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27 § Forlangning av studietiden
P3 studerandes anhallan, som uppgors enligt yrkeshégskolans anvisningar och som &tféljs av en

individuell studieplan, kan chefen for Studerandeservice bevilja studeranden forlangning av studietiden
for att avsluta studierna. Ifall de aterstdende studierna omfattar hégst 60 studiepoang och den
studerande inte tidigare har beviljats forlangning, kan utsedd tjansteman i Studerandeservice bevilja
studeranden foérlangning av studietiden for att avsluta studierna.

Studeranden bor anhélla om forlangning av studietiden medan studieratten annu ar i kraft. Anhallan bor
vara inlamnad senast den 15 november ifall studierdtten utgar vid arets slut och senast den 15 maj ifall
studieratten utgar vid lasarets slut. Studietiden kan i regel forlangas en gang och for hogst ett ar i det fall
att forlangningen grundar sig pa en realistisk plan for hur studierna avslutas inom den beviljade tiden.

En studerande som beviljats forlangning av studietiden, har inte ratt att goéra franvaroanmaélan. En
studerande som forsummar att anhdlla om forlangning av studietiden, forlorar studierdtten vid
yrkeshogskolan da studierdtten ar forbrukad enligt examensstadgans 17 §. Om &terinforande av
studieratten efter att studierna har avbrutits genom férsummelse stadgas i examensstadgans 30.3 §.

28 § Studieavbrott

Studerande som har for avsikt att avbryta sina studier vid yrkeshdgskolan, skall anmaéla detta enligt
yrkeshogskolans anvisningar. Studerande som avbryter sina studier vid yrkeshégskolan kan anhalla om
aterinférande av studieratten enligt examensstadgans 30.3 §.

Studerandeservice registrerar  studieavbrott i studieregistret och sander ett officiellt
studieprestationsutdrag per post till personen i fraga.

29 § Indragning av studieratten

Den studerandes studieratt kan som en sista utvag indras i sddana studier som &r férbundna med krav
som hanfor sig till minderarigas sakerhet eller patient- eller kundsakerhet eller trafiksakerhet. Indragning
av studieratten kan tillampas endast for studerande som inlett studierna 1.1.2012 eller senare.
Indragning av studierdtten ar enligt forordningen om yrkeshogskolor (1129/2014, 11 §) mdjlig inom
utbildning som leder till yrkeshogskoleexamen inom social- och héalsoomradet samt
yrkeshogskoleexamen i sjofart. Bestammelserna tillampas dven pa yrkespedagogisk lararutbildning,
vilket vid Yrkeshogskolan Novia omfattar utbildningar som leder till examensbendmningen
musikpedagog (YH) eller scenkonstpedagog (YH).

Studieratten kan enligt yrkeshdgskolelagen (932/2014, 33 §) indras om den studerande

= isina studier upprepade ganger eller allvarligt dventyrat ndgon annans hélsa eller sakerhet och
dérmed visat sig vara uppenbart oldmplig for praktiska uppgifter eller praktik i anslutning till
studierna,

= ifrdga om halsotillstand eller funktionsformaga uppenbart inte uppfyller villkoren fér antagning
som studerande,

» jansokan har undanhallit sadan information om beslut om indragning av studieratt som kunde
ha utgjort hinder for antagning som studerande, eller



YRKESHOGSKOLAN Sida 20 (28)

NOVIA

= isinastudier elleri praktik i anslutning till studierna forutsatts arbeta med minderariga och den

studerande har domts till straff for en sedlighetssarande garning, sexualbrott, brott mot liv och
hélsa eller for lindrigt eller grovt narkotikabrott (se ndrmare i L 932/2014, 33 §)

Innan beslut om indragning av studieratten fattas, utreder yrkeshégskolan i samrdd med studeranden
hens mojligheter att séka till ndgon annan utbildning. Den studerande kan med sitt samtycke dverflyttas
till en annan utbildning vid yrkeshdgskolan for vilken studeranden uppfyller antagningsvillkoren.

Vid behov handleds studeranden till studerandehalsovarden eller till vriga tjanster for studerande.
Yrkeshogskolan ar trots sekretessbestammelserna skyldig att informera Tillstands- och tillsynsverket for
social- och halsovarden Valvira om behandling och beslut gallande indragning av studierétt i fraga om de
utbildningsomraden som hor till dess ansvarsomrade (L 932/2014, 34 §).

Beslut om indragning av studierdtten fattas av yrkeshoégskolans styrelse. Innan beslut om indragning av
studieratten fattas ska behovlig utredning om arendet skaffas samt den studerande ges tillfélle att bli
hord i fragan. Samtidigt som beslut fattas om indragning av studieratten ska det beslutas om
verkstallighet innan beslutet har vunnit laga kraft och om verkstallighetstidpunkten (L 932/2014, 39 §).

30 § Aterinférandet av studieritten

30.1 Aterinférande av studieritten efter indragning pa grund av hilsotillstand eller
funktionsférmaga

En studerande har enligt yrkeshdgskolelagen (932/2014, 35 §) mojlighet att anhalla om aterinférande av
studierdtten om studierdtten har dragits in pd grund av den studerandes halsotillstand eller
funktionsférmaga. Den studerande skall Idmna utldtande om sitt hélsotillstand, varav framgar att orsak
tillindragning av studieratten inte langre finns.

Yrkeshogskolan ar trots sekretessbestammelserna skyldig att informera Tillstands- och tillsynsverket for
social- och hélsovarden Valvira om beslut gallande 3aterinforande av studierdtt i frdga om de
utbildningsomraden som hor till dess ansvarsomrade.

Beslut om aterinférande av studieratt efter indragning pa grund av halsotillstand eller funktionsférmaga
fattas av yrkeshogskolans styrelse pa studerandes anhallan.

30.2 Aterinférande av studieritten da studieritten har forlorats pa grund av forsummelse av
narvaro- eller franvaroanmalan

En studerande som pa grund av férsummelse av narvaro- eller franvaroanmalan forlorat studierdtten vid
yrkeshogskolan, kan pa basen av anhallaniregel terfa studieratten om det &r majligt for den studerande
att avlagga resterande studier inom den tid som aterstar av studieratten eller inom den beviljade
forlangningen av studietiden. Anhallan gors enligt yrkeshogskolans anvisningar och beslutet fattas av
chefen for Studerandeservice. Studierdtten kan i regel aterfas fran borjan av féljande termin.

30.3 Aterinférande av studieritten da studierna har avbrutits
En studerande som avsiktligt har avbrutit sina studier, kan pa basen av anhallan i regel dterfa studieratten
om det ar mojligt for den studerande att avldgga resterande studier inom den tid som aterstar av
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studierdtten ellerinom den beviljade forlangningen av studietiden. Anhallan gérs enligt yrkeshdgskolans

anvisningar och beslutet fattas av rektor pa basen av utbildningsledarens/ldroplansansvarigas utlatande
och chefens for Studerandeservice forslag. Studierédtten kan i regel aterfas frén bérjan av féljande termin.
En studerande som avsiktligt eller genom férsummelse har avbrutit studierna i det skedet da det inte
léngre dr mojligt att avldgga examen inom den aterstdende studierattstiden, kan anhalla om att fa
studieratten aterinford. Studieratt kan beviljas for hogst ett 1asar for att slutfora studierna. Anhallan gors
enligt  yrkeshégskolans —anvisningar och beslutet fattas av rektor pd basen av
utbildningsledarens/ldroplansansvarigas utlatande och chefens for Studerandeservice forslag.
Studierétten kan i regel aterfas fran borjan av foljande termin.

31 § Avgift for handlaggning av anhallan om férlangning av studietiden eller

aterinférande av studieratten

Om en studerande har forlorat studierdtten pa grund av att hen har férsummat att géra narvaro- eller
franvaroanmalan enligt yrkeshogskolelagen (932/2014, 29 §) och studeranden anscker om &terinford
studierdtt enligt 32 § i ndmnda lag, tas en avgift fér behandlingen av anhallan.

Om en studerande anhaller om forlangning av studietiden eller om aterinford studierdtt efter att ha
forlorat sin studieratt till foljd av att hen inte har avlagt sina studier inom den tid som foreskrivs i
yrkeshogskolelagen (932/2014, 30 §), tas en avgift for behandlingen av anhallan.

Avgifternas storlek stadgas i férordning om avgifter som tas ut i yrkeshogskolornas verksamhet
(1440/2014, 3§).

32 § Byte av utbildning eller inriktning inom egen yrkeshogskola (samma
examensbenamning)

En inskriven examensstuderande kan anhalla om byte av utbildning eller inriktning inom yrkeshdgskolan.
Byte kan i regel beviljas for avldggandet av samma yrkeshdgskoleexamen med samma

examensbenamning. Om byten till utbildning eller inriktning med annan examensbendmning stadgas i
33§.

Pa basen av mottagande utbildningsledares/ldroplansansvarigas utldtande kan chefen for
Studerandeservice bevilja studerande byte av utbildning eller inriktning inom yrkeshdgskolan. Byte kan
beviljas om det finns ledig studieplats inom mottagande utbildning och om antalet platser for praktik
bedoms tillrackligt.

For ovan namnda byten bor studeranden ha varit ndrvaroanmald minst en termin vid den sdandande
utbildningen. Nar beslut fattas, beaktas den outnyttjade studierdtten i relation till studierna som skall
avldggas. Studierattstiden (narvaro- och franvaroterminer) réknas fran den tidpunkt da studeranden tog
emot en studieplats vid den sédndande utbildningen. Bytet kan ske vid en termins borjan. Anhallan bor
goras senast den 15 maj eller den 15 november fore det onskade bytet enligt yrkeshégskolans
anvisningar. Inom respektive termin inlamnade anhdllanden behandlas i regel efter sista
inlamningsdatum.
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En studerande som byter utbildning eller inriktning kan anhalla om att fa rdkna sig tillgodo tidigare

avlagda studieprestationer. Beslutet fattas av respektive utbildningsledare/laroplansansvarig.
Alternativt kan den individuella studieplanen i enlighet med respektive
utbildningsledares/laroplansansvarigas beslut revideras utgaende fran de kurser som sedan tidigare finns
godkdnda i studieregistret.

33 § Overflyttande studerande (annan examensbenamning)

En examensstuderande som har studieratt vid en hdgskola i Finland kan anséka om dverflyttning av sin
studieratt fran en annan hogskola till Yrkeshogskolan Novia, eller inom yrkeshdgskolan frén en
utbildning/inriktning till en annan p3d sa satt att den examensbendamning som fogas till malexamen
andras. Overflyttande studerande inom yrkeshdgskolan kan antas separat fran évriga dverflyttande
studerande. Om byten inom yrkeshdgskolan dér examensbendamningen inte andrar stadgas i 32 §.

Rektor antar éverflyttande studerande till yrkeshégskolan ellerinom yrkeshdgskolan pa forslag av chefen
for Studerandeservice. En Overflyttande studerande kan antas om det finns ledig studieplats inom
mottagande utbildning/inriktning och om antalet praktikplatser bedomes tillrackligt.

For ovan namnd 6verflyttning bor studeranden ha varit narvaroanmald i minst ett 1asar vid den séandande
hogskolan/utbildningen/inriktningen.  Antagningsgrunderna  faststdlls av  yrkeshdgskolans
ledningsgrupp. Nér beslut fattas, beaktas den outnyttjade studieratten i relation till studierna som skall
avlaggas. Studierattstiden (narvaro- och frdnvaroterminer) raknas fran den tidpunkt da studerande tagit
emot studieplats vid sédndande hdgskola/utbildning/inriktning.  Vid overflyttning &verférs den
studerandes studierdtt fran den sdandande hdgskolan/utbildningen/inriktningen till den mottagande
hogskolan/utbildningen/inriktningen. Overflyttning kan ske vid ett |&sérs bérjan. N&r en dverflyttande
studerande tar emot en ny studieratt forlorar hen samtidigt den studierdtt som l3g till grund for
overflyttandet. Ansokan om overflyttning sker via den nationella Studieinfo-tjansten.

En 6verflyttande studerande kan anhalla om att fa rékna sig tillgodo tidigare avlagda studieprestationer.
Beslutet fattas av respektive utbildningsledare/laroplansansvarig. Alternativt kan den individuella
studieplanenienlighet med respektive utbildningsledares/laroplansansvarigas beslut revideras utgdende
fran de kurser som sedan tidigare finns godkanda i studieregistret.

Infor ett beslut om &verflyttande studerande har yrkeshdgskolan trots sekretessbestdmmelserna ratt att
av en annan laroinrattning fa nddvandiga uppgifter om pagdende behandling av eller tidigare beslut om
indragning av studieratten (L 932/2014, 34 §).

34 § Sokande av andring

34.1 Sokande av @ndring vid antagning av studerande

Nar resultatet av antagningen offentliggdrs ska de sékande informeras om hur de kan fa veta pa vilket
satt de grunder som fdljs vid antagningen har tillampats pa dem och hur omprévning av antagningen kan
begaras (L 932/2014, 57 §). Om den som har ansékt om att bli antagen som studerande, anser att
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antagningen inte har skett enligt de faststdllda antagningsgrunderna, skall sékanden i forsta hand

kontakta yrkeshégskolans Antagningsservice.

Om problemet inte kan |6sas dér, far sokanden hos yrkeshégskolans namnd for studierattsarenden soka
andring i beslutet om antagning inom 14 dagar fran delgivningen av beslutet. Resultatet av antagningen
farinte med anledning av andringssokandet andras till nackdel for den som har antagits som studerande.
Om sokandes andringsansckan férkastas av namnden for studierdttsdrenden, kan sdkanden soka
andring i beslutet genom besvar hos Vasa forvaltningsdomstol.

34.2 Sokande av andring i bedomning av studieprestationer

En studerande har ratt att fa veta hur bedomningsgrunderna har tillampats vid bedémning av
studerandens studieprestationer. Studeranden skall ges mgjlighet att bekanta sig med den bedémda
skriftliga, eller pd annat satt utforda, examinationen.

En studerande som &r missndjd med beddmningen av sina studieprestationer eller med
tillgodordknandet av studier, far muntligen eller skriftligen begara rattelse hos den larare som utfort
bedémningen av studieprestationer eller den person som fattat beslutet om tillgodoraknande.

En studerande som ar missndjd med beslutet i rattelsedrendet, kan ytterligare begdra omprovning av
beslutet hos yrkeshdgskolans examensnamnd. En studerande som séker dndring i bedémning av sina
studieprestationer, eller i tillgodordkning genom ersdttande prestation eller genom validering, kan inte
anhalla om examensbetyg innan rattelsedrendet har behandlats.

Vid s6kande av @ndring i bedémning av studieprestationer foljs foljande forfaringssatt:

1) Den studerande kontaktar den som beddmt studieprestationen eller tillgodoréknat studierna
eller kunskaperna och anhaller muntligen eller skriftligen om rattelse. Detta skall ske inom 14
dagar fran det att studeranden fatt ta del av bedomningsresultaten och av tillampningen av
bedémningsgrunderna, eller i frdga om tillgodordkning, inom 14 dagar fran delgivningen av
beslutet (L 932/2014, 57 §).

2) Den berorda lararen/utbildningsledaren/ldroplansansvarig tar del av rattelseyrkan och delger
studeranden sitt beslut skriftligen inom 14 dagar.

3) Om studeranden fortfarande &r missnéjd kan studeranden skriftligen begdra omprévning hos
yrkeshdgskolans examensnamnd. Det skall ske inom 14 dagar fran det att studeranden fatt ta
del av lararens/utbildningsledarens/laroplansansvarigas beslut.

4) Examensnamnden fattar beslut utgdende fran begaran om omprévning. Nya sakkunniga kan vid
behov horas.

5) Under perioden 15.6 - 15.8 behandlas inte en réttelseyrkan eller begaran om omprévning.

6) |examensndmndens beslut far andring inte sékas genom besvar hos forvaltningsdomstol.

34.3 Sokande av andring vid forlust av studieratt pa grund av féorsummelse av narvaro- eller
franvaroanmalan

En studerande som ar missndjd med ett beslut om férlorad studieratt pa grund av forsummelse att gora
ndrvaro- eller franvaroanmalan far hos yrkeshégskolans namnd for studierattsarenden soka dndring i
beslut om forlorad studieratt inom 14 dagar efter att studeranden fatt del av beslutet.



YRKESHOGSKOLAN Sida 24 (28)

NOVIA

Om studerandens @ndringsansokan forkastas av ndmnden for studierattsarenden, kan studeranden séka
andring i namndens beslut genom besvar hos Vasa férvaltningsdomstol.

34.4 Sokande av andring vid forlust av studieratt pa grund av 6verskriden maximal studietid

En studerande som &r missndjd med ett beslut om forlorad studieratt pa grund av dverskriden maximal
studietid, kan hos yrkeshégskolans namnd for studierattsdrenden séka dndring i beslutet inom 14 dagar
efter det att studeranden fatt del av beslutet.

Om studerandens andringsansckan forkastas av ndmnden for studierattsdrenden, kan studeranden soka
andring i ndmndens beslut genom besvar hos Vasa forvaltningsdomstol.

34.5 Sokande av andring vid indragning och aterinférande av studieratten

Andring i beslut som galler indragning och &terinférande av studierétten i enlighet med 29— 30.1 §§ i
denna examensstadga far sokas genom besvar hos rattsskyddsndmnden for studerande inom 14 dagar
fran delgivningen av beslutet (L 932/2014, 58 §).

Om ansokan om &ndring forkastas av rdttsskyddsnamnden, kan studeranden soka &andring i
rattsskyddsnamndens beslut genom besvar hos Helsingfors forvaltningsdomstol inom 14 dagar fran
delgivningen av beslutet (L 956/2011, 8 a §).

Ett beslut om indragning av studierdtten, avstangning for viss tid eller avhallande fran studier kan
verkstallas trots 6verklagan, om besvarsmyndigheten inte beslutar ndgot annat (L 932/2014, 59 §).

Besvar Over beslut som géller indragning av studierdtten eller 3terstdllandet av studierdtten samt
varning, avstangning for viss tid och avhallande fran studier p.g.a. disciplindra atgarder skall behandlas
skyndsamt (L 932/2014, 58 §).
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IV OVRIG UTBILDNING

35 § Specialiseringsutbildning

Specialiseringsutbildning vid Novia ar avsedd att genomforas efter hégskoleexamen av personer som
redan varit yrkesverksamma. Specialiseringsutbildningarna framjar professionell utveckling och
specialisering med malet att skapa kompetens inom expertisomraden som saknar utbildningsutbud pa
marknadsmassiga villkor.

Som specialiseringsutbildning far ordnas endast sddan utbildning vars grunder yrkeshogskolorna
sinsemellan har avtalat om. Under avtalsférfarandet ska samarbete bedrivas med foretradare for arbets-
och naringslivet. En offentlig forteckning ska foras Over avtalen om specialiseringsutbildningar. (L
932/2014,11 a¥)

Enligt forordningen om yrkeshdgskolor (1129/2014, 6 ¢ §) forutsatter ordnandet av
specialiseringsutbildning att yrkeshogskolan i fraga &r part i ett avtal enligt 11 a § 3 mom. i
yrkeshogskolelagen (932/2014). For att ett sadant avtal ska uppkomma ska avtalsparterna utgdra en
majoritet av de yrkeshdgskolor som ger sddan undervisning som leder till yrkeshdgskoleexamen med
dartill férenad examensbendmning inom det omrade inom vilket specialiseringsutbildningen ordnas. De
parter som foretrader arbetslivet och det satt pa vilket de har deltagit i avtalsforfarandet ska antecknas i
avtalet.

| ett avtal om specialiseringsutbildning ska avtalas atminstone om specialiseringsutbildningens
bendmning, omfattning, mal och malgrupp samt det sdtt pa vilket en studerande ska pavisa sin
sakkunskap (F 1129/2014, 6 b §). Omfattningen av specialiseringsutbildningarna &r minst 30 studiepoang
(F1129/2014, 3§).

Laroplaner och antagningsgrunder for specialiseringsutbildningar faststdlls av yrkeshogskolans
ledningsgrupp. | samband med faststallande av ldroplan, faststélls dven specialiseringsutbildningens
namn pa svenska och engelska.

Ansdkan till specialiseringsutbildning sker via ett separat ansokningsforfarande. De studerande antas till
specialiseringsutbildning av rektor pa forslag av chefen for Studerandeservice.

36 § Oppna yrkeshégskolestudier

Studiehelheter och kurser, inkluderande praktik och examensarbete, som utgor delar av
examensutbildningar, kan avldaggas som Oppna yrkeshogskolestudier. Antalet deltagare som bedriver
oppna yrkeshogskolestudier kan begransas.

Oppna yrkeshdgskolestudier, som ingdr i en yrkeshdgskoleutbildning eller i en hdgre
yrkeshogskoleutbildning, kan ha krav pa forkunskaper och/eller tidigare inforskaffad arbetserfarenhet.
Ansvarig for utbildning/kurs avgor om sokanden har de forkunskaper och/eller den arbetserfarenhet som
kravs for 6ppna yrkeshogskolestudier.
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Studieratt for oppna yrkeshogskolestudier kan beviljas for enskilda kurser, eller for tids- och/eller
amnesmadssigt begrdnsade helheter. Generell studieratt for 6ppna yrkeshogskolestudier kan beviljas for
en termin eller for ett 1asar. For avldaggandet av moduler kan studierédtt beviljas for en langre tid an ett
lasar.

Ansokningar om studieratt behandlas kontinuerligt. Studieratt for maximalt ett 1&sar beviljas av utsedd
befattningshavare inom fortbildningsservice, i samrdd med ansvarig for utbildning/kurs. Studieratt for
langre tid an ett lasar beviljas av chefen for Studerandeservice pd forslag av prefekt/modulansvarig.
Hogskolans egna examensstuderande beviljas inte studieratt for 6ppna yrkeshogskolestudier, men kan
av kursansvarig ges ratt att delta och avldgga studieprestationer.

Om en person som bedrivit 6ppna yrkeshogskolestudier vill avldagga yrkeshogskoleexamen eller hogre
yrkeshégskoleexamen, skall personen anséka om studieplats inom den examensinriktade utbildningen
via gemensam eller separat ansokan.

37 § Separat studieratt

Separat studierdtt kan beviljas for att avldgga studiehelheter och kurser som utgér delar av
examensutbildningar. Ansokningar behandlas kontinuerligt under Idsaret. Studier som bedrivs inom
ramen for separat studierdtt ar avgiftsbelagda. Studierdtten &r tidsmassigt och innehdllsmassigt
begransad. Studierdtt kan beviljas for avldaggande av enskilda kurser/studiehelheter och delar av
examina.

Separat studierdtt beviljas av chefen for Studerandeservice. Om en person som bedrivit studier vid
yrkeshogskolan inom ramen for en separat studieratt, vill avidgga yrkeshdgskoleexamen eller hogre
yrkeshégskoleexamen skall personen ansdka om studieplats inom den examensinriktade utbildningen
via gemensam eller separat ansokan.

38 § Intyg for utbildningar som inte leder till examen
Studieprestationsutdrag utfardas for avlagda 6ppna yrkeshégskolestudier och for studier som avlagts
inom ramen for separat studieratt.

Yrkeshogskolan kan dartill utfarda intyg over fullgjorda 6ppna yrkeshdgskolestudier eller studier med
separat studieratt, vilka omfattar minst 15 studiepodng, och vilka tillsammans bildar en definierad helhet.
Yrkeshogskolan utfardar dven intyg over fullgjorda studier inom en specialiseringsutbildning.

For genomforda fortbildningsstudier, som inte dr en del av en examensutbildning, och for enstaka kurser
och mindre delar av en examensutbildning kan yrkeshdgskolan utfarda intyg.
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39 § Krav pa uppvisandet av utdrag om brottslig bakgrund eller intyg 6ver
narkotikatest

39.1 Utdrag om brottslig bakgrund

En studerande som inlett studierna 1.1.2012 eller senare inom utbildningsomraden som, enligt
forordningen om yrkeshogskolor (1129/2014, 11 §), leder till yrkeshogskoleexamen inom social- och
halsoomradet, yrkeshdgskoleexamen i sjofart samt inom de utbildningar vid Novia som leder till
examensbenamningen musikpedagog (YH) eller scenkonstpedagog (YH) kan aldggas visa upp ett utdrag
om brottslig bakgrund om den studerande under studierna eller studierelaterad praktik ges uppgifter
som i vasentlig grad forutsatter arbete bland minderariga (L 932/2014, 34 §).

39.2 Intyg over narkotikatest

Yrkeshogskolan kan av grundad anledning alagga en studerande att visa upp ett intyg 6ver narkotikatest
i enlighet med yrkeshdgskolelagen (932/2014) 36 §. Yrkeshogskolan har skriftliga instruktioner for
forebyggande av anvéndningen av rusmedel och ingripande i missbrukarproblem bland studerande.

40 § Disciplinart forfarande

De studerande har enligt 31 § i yrkeshogskolelagen (932/2014) ratt till en trygg studiemiljo, dar intern
ordning, ostorda studier samt trygghet och trivsel i yrkeshogskolesamfundet framjas. Om tryggheten
eller ordningen i studiemiljon hotas av en enskild studerandes agerande, kan disciplindra dtgarder vidtas.

40.1 Uppmaning att lamna undervisningsutrymmet
En studerande som

= stor undervisningen,

= beter sig valdsamt eller hotfullt, eller

= dventyrar ndgon annans halsa eller sdkerhet

kan bli tillsagd att lamna det rum dar undervisning ges eller en tillstéllning som arrangeras av
yrkeshogskolan.

En studerande kan forvdgras ratt att delta i undervisningen for hogst tre arbetsdagar, om det foreligger
enrisk for att sdkerheten for en annan studerande eller person som arbetar vid yrkeshdgskolan, eller i ett
annat undervisningsutrymme &dventyras av studerandens valdsamma eller hotfulla beteende eller om
undervisningen eller dartill hérande verksamhet férsvaras orimligt mycket pa grund av den studerandes
storande uppforande (L 932/2014, 38 §).

Rektor, en ldrare och en praktikhandledare kan handla samfallt eller var fér sig, och dtgarderna skall
registreras (L 932/2014, 39 §). Atgarderna meddelas rektor och respektive prefekt och viceprefekt.
Atgarderna dokumenteras s3 att de i efterhand kan verifieras.

Om en studerande under ett tentamens- eller annat bedomningstillfalle stér ordningen och det stérande
beteendet inte upphor trots tillsdgelse, kan dvervakaren uppmana studeranden att avlagsna sig. Da en
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studerandes tentamen eller annan prestation avbryts pa grund av fusk eller stérande beteende, bér

Overvakaren meddela utbildningsledaren/laroplansansvarig om orsaken till avbrottet.

40.2 Skriftlig varning

En skriftlig varning kan tilldelas den studerande om hen
= stor undervisningen,
= beter sig valdsamt eller hotfullt,
= gor sig skyldig till fusk eller i 6vrigt bryter mot ordningen i yrkeshégskolan,
= vagrar att visa upp intyg 6ver narkotikatest enligt yrkeshdgskolelagen (932/2014, 36 §), eller
= enligt utredning har anvant narkotika for andra &n medicinska dndamal sd att hens
funktionsformaga ar nedsatt (L 932/2014, 38 §).

Beslutet om skriftlig varning fattas av rektor. Innan ett &rende avgors ska den handling eller férsummelse
som ar orsaken till disciplinstraffet specificeras, behovlig utredning skaffas samt den studerande ges
tillfalle att bli hord i fragan (L 932/2014, 39 §).

40.3 Avhallande fran studierna

En studerande kan avhallas fran studierna tills studeranden gar med pa kontroller och undersékningar for
konstaterande av hélsotillstandet i anslutning till processen for indragning av studieratten eller tills
studeranden gar med pa att visa upp ett utdrag om brottslig bakgrund i situationer dar studierna eller
studierelaterad praktik i vasentlig grad forutsatter arbete bland minderariga. Beslutet om avhallande fran
studier fattas av yrkeshogskolans styrelse.

Samtidigt som beslut fattas om avhallande fran studier ska det beslutas om verkstéllighet innan beslutet
har vunnit laga kraft och om verkstallighetstidpunkten. (L 932/2014, 38—39 §¥)

40.4 Avstangning for viss tid

Om handlingen eller férsummelsen &r allvarlig eller om den studerande fortsétter att uppféra sig
olampligt efter en skriftlig varning, kan den studerande avstangas fran yrkeshégskolan for viss tid, hdgst
ett ar. Innan ett drende avgors skall den handling eller forsummelse som &r orsaken till disciplinstraffet
specificeras, behévlig utredning skaffas samt den studerande ges tillfélle att bli hord i frdgan. Beslutet
om avstangning for viss tid fattas av yrkeshogskolans styrelse.

Samtidigt som beslut fattas om avstangning for viss tid ska det beslutas om verkstallighet innan beslutet
har vunnit laga kraft och om verkstallighetstidpunkten. (L 932/2014, 38—39 §¥)

41 § Separata anvisningar
Yrkeshogskolan kan vid behov utfarda ndrmare anvisningar om tillampningen av denna examensstadga.

42 § Bestammelse for ikrafttradande

Examensstadgan ar faststalld av styrelsen for Ab Yrkeshogskolan vid Abo Akademi den 16.3.2022 och
trader i kraft 1.4.2022.



