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DATASKYDDSMEDDELANDE
enligt EU:s dataskyddsförordning GDPR art. 13 och 14

Meddelandet gäller:
Anhållan om återinförd studierätt


Personuppgiftsansvarig

Yrkeshögskolan Novia
Wolffskavägen 31
65200 Vasa
Finland
www.novia.fi 

Yrkeshögskolan Novia är personuppgiftsansvarig för de personuppgifter som samlas in och behandlas i yrkeshögskolans verksamhet – i undervisning, handledning, forskning och utveckling, administration och samverkan, internt och externt.

Ansvarig enhet för den behandling som beskrivs i detta dokument:
Studerandeservice

Kontaktperson:
Chef för Studerandeservice 
Antagningsservice, antagningsservice@novia.fi  

Dataskyddsombud vid Yrkeshögskolan Novia: 
dataskyddsombud@novia.fi, +358 6 328 5000 (växel)


Varför behandlar vi dina personuppgifter?
Vi hanterar dina personuppgifter för att kunna behandla din anhållan om återinförd studierätt. En studerande som på grund av försummelse eller som avsiktligt avbrutit sina studier, kan på basen av anhållan återfå studierätten.


Enligt GDPR måste det finnas en rättslig grund för att behandla personuppgifter. Rättslig grund för att behandla dina personuppgifter är:
Samtycke (art. 6.1 a)
Samtycke innebär att du blir tillfrågad och svarar ja (skriftligt eller muntligt) till att dina personuppgifter behandlas för ett specifikt ändamål. Du ger samtycket fullt frivilligt efter att du tagit del av information om hur dina personuppgifter behandlas (d.v.s. samlas in, lagras, delas, arkiveras m.m.). När samtycke är den enda rättsliga grunden för att behandla dina personuppgifter har du rätt att ångra dig när som helst. Du kan meddela att du ångrat dig genom att skicka e-post till registrator@novia.fi . Den behandling som genomförts innan du återkallade samtycket påverkas inte.  

Rättslig förpliktelse (art. 6.1 c) 
Det finns lagar eller regler som gör att Yrkeshögskolan Novia måste behandla dina personuppgifter i sin verksamhet.

Allmänt intresse eller offentlig makt (art. 6.1 e) 
Yrkeshögskolan Novia har lagstadgade uppgifter av allmänt intresse och rätt att utöva offentlig makt enligt yrkeshögskolelagen. Vetenskaplig forskning är exempel på en lagstadgad uppgift av allmänt intresse.

Motivering:
· Samtycke för att behandla de uppgifter som den studerande fyllt i på blanketten om anhållan om återinförd studierätt samt hanteringen av eventuella intyg som inbegärts i samband med anhållan.
· Rättslig förpliktelse – skyldighet enligt lag att behandla vissa uppgifter (YH-lagen 932/2014 § 32).
· Allmänt intresse – för att kunna behandla anhållan om återinförd studierätt.


Vilka personuppgifter behandlar vi och vem behandlar dem?
På blanketten för anhållan om återinförd studierätt fyller den studerande i för- och efternamn, studerandenummer, utbildning, e-postadress, orsak till behovet av återinförd studierätt, antalet studiepoäng och studier/kurser som saknas, hur och när hen planerar att avlägga de återstående studierna, om hen är befriad eller skyldig att betala läsårsavgiften samt på vilket sätt den studerande önskar vara anmäld för terminen/läsåret om studierätten återinförs. Den studerande meddelar även på vilket sett hen önskar få beslutet delgivet, som e-post eller per post.

Utsedd anställd inom Studerandeservice bereder anhållan om återinförd studierätt. Utlåtande av utbildningsledare/läroplansansvarig kan begäras i samband med beredningen av beslutsförslaget. Beslutet om återinförande av studierätten fattas av chefen för Studerandeservice eller rektor (examensstadgan § 30.2 och 30.3). Det undertecknade beslutet delges, via Innofactors Dynasty ärendehanteringssystem, den studerande, studieregistret samt andra som berörs ex. utbildningsledare/läroplansansvarig, studievägledare och studierådgivare. Studerandeservice registrerar beslutet i studieregistret (Peppi). 


Varifrån samlar vi in dina personuppgifter och hur behandlar vi uppgifterna?
Den studerandes personuppgifter samlas in från de uppgifter som ifyllts på blanketten om återinförd studierätt i Microsoft Forms som finns tillgänglig på Novia´s webbsida. Uppgifterna kontrolleras mot de uppgifter som finns i studieregistret (Peppi). Anhållan och eventuella inlämnade bilagor behandlas i Innofactors Dynasty ärendehanteringssystem. Handlingarna arkiveras varaktigt i yrkeshögskolans datasystem. 


Överförs dina personuppgifter till en tredje part (utanför Yrkeshögskolan Novia) för behandling?
Nej, personuppgifterna kommer inte att överföras för behandling utanför Yrkeshögskolan Novia.


Lämnas dina personuppgifter ut till en tredje part utanför Yrkeshögskolan Novia?
Nej, personuppgifterna kommer inte att lämnas ut utanför Yrkeshögskolan Novia.


Överförs dina personuppgifter utanför EU/EES?
Ja, personuppgifterna kan komma att tillfälligt överföras utanför EU/EES p.g.a. det verktyg som används (Microsoft Forms).


Vilka rättigheter har du när Yrkeshögskolan Novia behandlar dina personuppgifter?
Yrkeshögskolan Novia ansvarar för att vidta lämpliga tekniska och organisatoriska åtgärder för att skydda personuppgifter mot obehörig eller olaglig behandling och mot skada på eller förlust av personuppgifter. Personuppgifter ska alltid behandlas på ett rättvist och öppet sätt i enlighet med gällande dataskyddsbestämmelser.

Enligt EU:s dataskyddsförordning GDPR (art. 12-22) har du rätt att
· få klar och tydlig information om hur dina personuppgifter behandlas och hur du kan utöva dina rättigheter (art. 12)
· få tillgång till dina personuppgifter vid Yrkeshögskolan Novia och information om behandlingen (art. 15)
· få dina personuppgifter korrigerade (art. 16). Obs! Du som är anställd eller studerande vid Yrkeshögskolan Novia kan göra korrigeringar själv, enligt anvisningar på intranätet.
· få dina uppgifter raderade ("rätten att bli bortglömd") i vissa situationer (art. 17)
· begränsa behandlingen av dina personuppgifter i vissa situationer (art. 18)
· få personuppgifterna överförda mellan system i vissa situationer (art. 20)
· invända mot behandlingen av dina personuppgifter i vissa situationer (art. 21) 
· inte bli föremål för automatiskt beslutsfattande, med vissa undantag (art. 22)

Du har också rätt att bli informerad om en personuppgiftsincident som innebär hög risk för dina personuppgifter (art. 34).

När ändamålet med behandlingen är vetenskaplig forskning, statistik eller arkivändamål kan rättigheterna vara begränsade med stöd av dataskyddslagen (1050/2018). Begränsningar i rättigheterna förutsätter alltid särskilda skyddsåtgärder. 

Om du har frågor om dina rättigheter kan du kontakta den ansvariga kontaktpersonen (se ovan) eller Yrkeshögskolan Novias dataskyddsombud (dataskyddsombud@novia.fi). Se också den övergripande informationen om behandling av personuppgifter på Yrkeshögskolan Novias webbsidor (https://www.novia.fi/om-oss/styrande-dokument/dataskydd/). 

Du har rätt att framföra klagomål till dataskyddsmyndigheten om du anser att dina personuppgifter blivit olagligt behandlade enligt EU:s dataskyddsförordning GDPR. 

Kontaktuppgifter till dataskyddsmyndigheten:
Dataombudsmannens byrå
PB 800
00531 Helsingfors
+358 29 566 6700 (växel)
tietosuoja@om.fi 
tietosuoja.fi  
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