YRKESHOGSKOLAN Sida 1(4)

DATASKYDDSMEDDELANDE
enligt EU:s dataskyddsforordning GDPR art. 13 och 14

Meddelandet galler:
Anhallan om férlangning av studietiden

Personuppgiftsansvarig

Yrkeshogskolan Novia
Wolffskavagen 31
65200 Vasa

Finland

www.novia.fi

Yrkeshogskolan Novia ar personuppgiftsansvarig for de personuppgifter som samlas in och
behandlas i yrkeshégskolans verksamhet — i undervisning, handledning, forskning och
utveckling, administration och samverkan, internt och externt.

Ansvarig enhet for den behandling som beskrivs i detta dokument:
Studerandeservice

Kontaktperson:
Chef for Studerandeservice
Antagningsservice, antagningsservice@novia.fi

Dataskyddsombud vid Yrkeshogskolan Novia:
dataskyddsombud®@novia.fi, +358 6 328 5000 (vaxel)

Varfor behandlar vi dina personuppgifter?
Vihanterar dina personuppgifter for att kunna behandla din anhallan om férléangning av
studietiden.

Enligt GDPR maste det finnas en rattslig grund for att behandla personuppgifter. Rattslig
grund for att behandla dina personuppgifter ar:


http://www.novia.fi/
mailto:antagningsservice@novia.fi
mailto:dataskyddsombud@novia.fi
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Samtycke (art. 6.1 a)

Samtycke innebdr att du blir tillfrégad och svarar ja (skriftligt eller muntligt) till att dina
personuppgifter behandlas for ett specifikt &ndamal. Du ger samtycket fullt frivilligt efter att
du tagit del avinformation om hur dina personuppgifter behandlas (d.v.s. samlas in, lagras,
delas, arkiveras m.m.). Nar samtycke ar den enda rattsliga grunden for att behandla dina
personuppgifter har du ratt att angra dig nar som helst. Du kan meddela att du angrat dig
genom att skicka e-post till registrator@novia.fi. Den behandling som genomférts innan du

aterkallade samtycket paverkas inte.

Rattslig forpliktelse (art. 6.1 ¢)
Det finns lagar eller regler som gor att Yrkeshdgskolan Novia maste behandla dina
personuppgifter i sin verksamhet.

Allmant intresse eller offentlig makt (art. 6.1 e)

Yrkeshogskolan Novia har lagstadgade uppgifter av allmant intresse och ratt att utdva
offentlig makt enligt yrkeshogskolelagen. Vetenskaplig forskning ar exempel pa en
lagstadgad uppgift av allmant intresse.

Motivering:
- Samtycke for att behandla de uppgifter som den studerande fyllt i pa blanketten om
anhallan om forlangning av studietiden.
- Raéttslig forpliktelse — skyldighet enligt lag att behandla vissa uppgifter.
- Allmant intresse — for att kunna behandla anhallan om byte av utbildning eller
inriktning inom Novia.

Vilka personuppgifter behandlar vi och vem behandlar dem?

Den studerande anhaller om forlangning av studietiden via Peppi (Aini-tjansten). Studerandes
person- och utbildningsuppgifter och uppgifter om nérvaro- och franvaroanmalan plockas
automatiskt till blanketten fran uppgifterna som finns i studieregistret (Peppi). | blanketten
fyller studerande i uppgifter om méte med handledare, studier som saknas for examen,
uppgifter om examensarbetet, tidsplan for slutforandet av studierna och orsaken till behovet
av forlangd studietid.

Beslut om forlangning av studietiden fattas av chefen for Studerandeservice. Ifall de
aterstdende studierna omfattar hogst 60 studiepodng och den studerande inte tidigare har
beviljats forlangning, kan utsedd tjansteman vid Studerandeservice bevilja studeranden
forlangning av studietiden for att avsluta studierna. Beslutet distribueras via Aini-tjansten till
den studerande som ett e-postmeddelande.


mailto:registrator@novia.fi
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Beslutet registreras automatiskt i studieregistret (Peppi) nar studerande beviljats forlangning
av studietiden. Studerandeservice skriver in en notering i studieregistret dven da studeranden
inte beviljats forlangning av studietiden. Berérda personer som t.ex.
utbildningsledare/laroplansansvariga och studiehandledare hittar uppgifternai
studieregistret.

Varifran samlar vi in dina personuppgifter och hur behandlar vi uppgifterna?

Den studerandes personuppgifter samlas in fran de uppgifter som finns i studieregistret
(Peppi) och de uppgifter som ifyllts pa blanketten om anhallan om férlangning av studietiden.
Anhallan behandlas i Aini-tjansten. Beslutet och anhallan arkiveras i tjansten.

Overfors dina personuppgifter till en tredje part (utanfér Yrkeshégskolan Novia) for
behandling?

Nej, personuppgifterna kommer inte att 6verforas for behandling utanfor Yrkeshogskolan
Novia.

Lamnas dina personuppgifter ut till en tredje part utanfor Yrkeshogskolan Novia?

Nej, personuppgifterna kommer inte att ldmnas ut utanfor Yrkeshogskolan Novia.

Overfors dina personuppgifter utanfér EU/EES?

Nej, personuppgifterna dverfors inte utanfér EU/EES.

Vilka rattigheter har du nar Yrkeshogskolan Novia behandlar dina personuppgifter?

Yrkeshogskolan Novia ansvarar for att vidta lampliga tekniska och organisatoriska atgarder
for att skydda personuppgifter mot obehorig eller olaglig behandling och mot skada pa eller
forlust av personuppgifter. Personuppgifter ska alltid behandlas pa ett rattvist och oppet satt i
enlighet med gallande dataskyddsbestammelser.
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Enligt EU:s dataskyddsforordning GDPR (art. 12-22) har du ratt att

— faklar och tydlig information om hur dina personuppgifter behandlas och hur du kan
utova dina rattigheter (art. 12)

— fatillgang till dina personuppgifter vid Yrkeshogskolan Novia och information om
behandlingen (art. 15)

— fa dina personuppgifter korrigerade (art. 16). Obs! Du som ar anstalld eller studerande
vid Yrkeshogskolan Novia kan gora korrigeringar sjalv, enligt anvisningar pa
intranatet.

— fadina uppgifter raderade ("ratten att bli bortglomd") i vissa situationer (art. 17)

— begransa behandlingen av dina personuppgifter i vissa situationer (art. 18)

— fa personuppgifterna dverférda mellan system i vissa situationer (art. 20)

— invanda mot behandlingen av dina personuppgifter i vissa situationer (art. 21)

— inte bli foremal for automatiskt beslutsfattande, med vissa undantag (art. 22)

Du har ocksa rétt att bli informerad om en personuppgiftsincident som innebar hog risk for
dina personuppgifter (art. 34).

Nar andamalet med behandlingen ar vetenskaplig forskning, statistik eller arkivandamal
kan rattigheterna vara begransade med stod av dataskyddslagen (1050/2018). Begransningar i
rattigheterna forutsatter alltid sarskilda skyddsatgarder.

Om du har fragor om dina rattigheter kan du kontakta den ansvariga kontaktpersonen (se
ovan) eller Yrkeshogskolan Novias dataskyddsombud (dataskyddsombud@novia.fi). Se ocksa

den 6vergripande informationen om behandling av personuppgifter pd Yrkeshégskolan
Novias webbsidor (https://www.novia.fi/om-oss/styrande-dokument/dataskydd)).

Du har ratt att framfora klagomal till dataskyddsmyndigheten om du anser att dina
personuppgifter blivit olagligt behandlade enligt EU:s dataskyddsforordning GDPR.

Kontaktuppgifter till dataskyddsmyndigheten:
Dataombudsmannens byra

PB 800

00531 Helsingfors

+358 29 566 6700 (vaxel)

tietosuoja@om.fi

tietosuoja.fi
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