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DATASKYDDSMEDDELANDE
enligt EU:s dataskyddsforordning GDPR art. 13 och 14

Meddelandet galler:

1. Overgripande andamal:
e alumnintervjuer
= Nyheter som berdr alumner, sdsom:
e Alumners framgangar inom sin bransch och examen
* Projekt, forskning eller karridrnyheter kopplade till alumner
* Information om samarbeten eller initiativ dar alumner ar involverade
* Dessa nyheter publiceras pa novia.fi,
och delas darefter pa sociala medier som Facebook, LinkedIn och Instagram
for att nd ut brett till alumner och intresserade.
2. Novias alumnverksamhet

Personuppgiftsansvarig

Yrkeshdgskolan Novia
Wolffskavagen 31
65200 Vasa

Finland

www.novia.fi

Yrkeshogskolan Novia ar personuppgiftsansvarig for de personuppgifter som samlas in och
behandlas i yrkeshégskolans verksamhet — i undervisning, handledning, forskning och
utveckling, administration och samverkan, internt och externt.

Ansvarig enhet for den behandling som beskrivs i detta dokument:
Kommunikationen

Kontaktperson:
Bella Alén, alumnkoordinator, Telefon: +358 50 472 7805

Dataskyddsombud vid Yrkeshogskolan Novia:
dataskyddsombud®@novia.fi, +358 6 328 5000 (véaxel)
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Varfor behandlar vi dina personuppgifter?

Vibehandlar dina personuppgifter for att kunna publicera alumnintervjuer, alumnberéttelser
och nyheter om vara tidigare studerandes framgangar och prestationer. Syftet ar att lyfta
fram inspirerande karridrresor, starka kontakten med véara alumner och visa pa utbildningens
betydelse i arbetslivet. Informationen anvdnds endast i ssmmanhang dar du sjalv har gett ditt
samtycke till publicering.

Enligt GDPR maste det finnas en rattslig grund for att behandla personuppgifter. Rattslig
grund for att behandla dina personuppgifter ar:

Samtycke (art. 6.1 a)

Samtycke innebar att du blir tillfrdgad och svarar ja (skriftligt eller muntligt) till att dina
personuppgifter behandlas for ett specifikt andamal. Du ger samtycket fullt frivilligt efter att
du tagit del avinformation om hur dina personuppgifter behandlas (d.v.s. samlas in, lagras,
delas, arkiveras m.m.). Nar samtycke ar den enda rattsliga grunden for att behandla dina
personuppgifter har du ratt att angra dig nar som helst. Du kan meddela att du angrat dig
genom att skicka e-post till registrator@novia.fi. Den behandling som genomférts innan du
aterkallade samtycket paverkas inte.

Avtal (art. 6.1 b)
Du har ett avtal eller ska inga ett avtal med Yrkeshégskolan Novia och det ér nédvandigt att
behandla dina personuppgifter for att fullgora avtalet.

Motivering:

Behandlingen av dina personuppgifter grundar sig pd samtycke (artikel 6.1 ai
dataskyddsforordningen) samt avtal (artikel 6.1 b i dataskyddsforordningen). Det innebér att
du sjalv frivilligt godkdnner att vi behandlar dina uppgifter i syfte att publicera
alumnintervjuer, berattelser och nyheter om tidigare studerandes prestationer. Du har ratt att
nar som helst dterkalla ditt samtycke genom att kontakta oss, utan att det paverkar den
behandling som redan skett. Avtal anvands som rattslig grund for anvandning av de intervjuer,
bilder, fotografier, videon eller ljudinspelningar med dig som alumn i syfte att marknadsfora
Novias alumnverksamhet. Avtal ar dven den rattsliga grunden da Novia anvander de bilder,
videon mm. som du som alumn valt att dela med dig av 3t Novia. Samtycke anvands som
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rattslig grund for den behandling som innebar att personuppgifter fors utanfor EU/EES i vissa
sarskilt i detta dataskyddsmeddelande ndmnda situationer.

Vilka personuppgifter behandlar vi och vem behandlar dem?

Vibehandlar féljande personuppgifter:

e Namn

e Examensar och utbildningsprogram

o Kontaktuppgifter (t.ex. e-postadress, telefonnummer — om dessa uppges frivilligt)
¢ Bilder och videor (om du medverkar i foto eller film)

o Citat och berattelser fran intervjun

e Arbetsplats och titel (om det ingdr i alumnberattelsen)

e Eventuellt ljudupptagning fran intervju

Personuppgifterna behandlas av:

¢ Kommunikationsavdelningen och/eller alumnkoordinator vid Yrkeshogskolan Novia

e Personal inom IT eller webbansvariga vid Novia vid teknisk hantering av publiceringen

o Eventuella externa personuppgiftsbitrdden (t.ex. tryckeri, grafisk designer eller
webbyrd) som anlitas for produktion eller publicering av materialet

Varifrdn samlar vi in dina personuppgifter och hur behandlar vi uppgifterna?

1. Visamlarin personuppgifterna direkt fran dig som alumn, i samband med att du
frivilligt deltar i en intervju eller delar information om din yrkeskarridr och
studiebakgrund. Uppgifterna kan samlas in via e-post, telefon, videomaéte eller fysiskt
mote. Eventuella bilder eller videor tas med ditt samtycke i samband med intervjun
eller separat fotografering. Information och data kan aven tas fran nyheter.

2. Behandling och lagring av uppgifterna:
e Intervjusvar dokumenteras och transkriberas manuellt.
a. Bild- och videomaterial hanteras i sakra digitala molntjanster godkanda av
Yrkeshégskolan Novia.
b. Materialet lagras i interna mappar och i publiceringsverktyg som anvdnds av
Novias kommunikationsavdelning
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3. Radering och arkivering:
Personuppgifterna bevaras sa lange de &r relevanta for syftet med publicering och
kommunikation. Material som inte anvands aktivt raderas senast 15 ar efter
insamling, om det inte finns sarskilda skal att spara dem langre (t.ex. vid Iangsiktig
dokumentation av alumnverksamhet). Publicerat material kan bevaras i Novias arkiv
eller kommunikationssystem enligt interna arkiveringsrutiner.
Om du aterkallar ditt samtycke, raderas materialet dar det &r méjligt, med undantag
for redan publicerat innehdll som omfattas av redaktionella eller arkivmassiga skal.

Overférs dina personuppgifter till en tredje part (utanfor Yrkeshégskolan Novia) for
behandling?

Ja, personuppgifterna kommer att dverforas for behandling utanfor Yrkeshdgskolan Novia.

Ja. Vissa personuppgifter kan 6verforas till tredje part for teknisk behandling i samband med
publicering och kommunikation. Detta galler till exempel:

o Publiceringsplattformar eller webbhotell som anvands for att publicera

alumnintervjuer pa webben.

o Grafisk formgivare eller tryckeri, om materialet tas fram i tryckt form.

o Fotograf eller videoproducent, om extern part anlitas for produktion.
De uppgifter som kan éverféras inkluderar namn, bild, yrkestitel och citat fran intervjun.
Overféringen sker endast for att méjliggéra den planerade publiceringen, och alltid med
giltigt samtycke fran dig. Ett personuppgiftsbitrddesavtal finns upprattat mellan
Yrkeshogskolan Novia och berord part i enlighet med gallande dataskyddslagstiftning.

Lamnas dina personuppgifter ut till en tredje part utanfér Yrkeshogskolan Novia?

Ja, personuppgifterna kommer att lamnas ut utanfor Yrkeshogskolan Novia.
Personuppgifter som namn, titel, bild och citat kan lamnas ut till exempelvis externa medier
eller samarbetspartners vid sampublicering av alumnberattelser. Utlamnandet sker enbart
med individens samtycke och i enlighet med dataskyddslagstiftningen. Ingen information
lamnas vidare i marknadsforings- eller kommersiella syften utan godkannande.

Overférs dina personuppgifter utanfor EU/EES?
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Ja, personuppgifterna kan komma att 6verforas tillfalligt utanfor EU/EES p.g.a. det
verktyg som anvands.

| vissa fall kan personuppgifter 6verforas till tredjepartsleverantorer som &r baserade utanfor
EU/EES, t.ex. om vi anvander ett externt verktyg for lagring eller publicering som har servrar i
andra lander. Detta sker tillfalligt, och alla skyddsatgarder enligt GDPR, sdsom avtalsklausuler
och sakerhetsprotokoll, tillampas for att sdkerstalla att dina uppgifter skyddas pa ett adekvat
satt.

Vilka rattigheter har du nar Yrkeshogskolan Novia behandlar dina personuppgifter?

Yrkeshogskolan Novia ansvarar for att vidta lampliga tekniska och organisatoriska atgarder
for att skydda personuppgifter mot obehorig eller olaglig behandling och mot skada pa eller
forlust av personuppgifter. Personuppgifter ska alltid behandlas pa ett rattvist och 6ppet satt i
enlighet med géllande dataskyddsbestammelser.

Enligt EU:s dataskyddsforordning GDPR (art. 12-22) har du ratt att

— faklar och tydlig information om hur dina personuppgifter behandlas och hur du kan
utdva dina rattigheter (art. 12)

— fatillgang till dina personuppgifter vid Yrkeshogskolan Novia och information om
behandlingen (art. 15)

— fadina personuppgifter korrigerade (art. 16). Obs! Du som ar anstalld eller studerande
vid Yrkeshogskolan Novia kan gora korrigeringar sjalv, enligt anvisningar pa
intranatet.

— fa dina uppgifter raderade ("ratten att bli bortglémd") i vissa situationer (art. 17)

— begransa behandlingen av dina personuppgifter i vissa situationer (art. 18)

— fa personuppgifterna éverforda mellan system i vissa situationer (art. 20)

— invanda mot behandlingen av dina personuppgifter i vissa situationer (art. 21)

— inte bli foremal for automatiskt beslutsfattande, med vissa undantag (art. 22)

Du har ocksa ratt att bli informerad om en personuppgiftsincident som innebar hog risk for
dina personuppgifter (art. 34).

Nar andamalet med behandlingen ar vetenskaplig forskning, statistik eller arkivandamal
kan rattigheterna vara begransade med st6d av dataskyddslagen (1050/2018). Begransningar i
rattigheterna forutsatter alltid sarskilda skyddsatgarder.
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Om du har fragor om dina rattigheter kan du kontakta den ansvariga kontaktpersonen (se
ovan) eller Yrkeshogskolan Novias dataskyddsombud (dataskyddsombud@novia.fi). Se ocksa

den 6vergripande informationen om behandling av personuppgifter pa Yrkeshdgskolan
Novias webbsidor (https://www.novia.fi/om-oss/styrande-dokument/dataskydd)).

Du har ratt att framféra klagomal till dataskyddsmyndigheten om du anser att dina
personuppgifter blivit olagligt behandlade enligt EU:s dataskyddsférordning GDPR.

Kontaktuppgifter till dataskyddsmyndigheten:
Dataombudsmannens byra

PB 800

00531 Helsingfors

+358 29 566 6700 (vaxel)

tietosuoja@om.fi

tietosuoja.fi

BILAGA: Tillaggsinformation om ett langvarigt eller bestaende register, ett system eller
verktyg
ANVISNING:
1. Gordu dataskyddsmeddelandet for ett avgransat andamal (slutarbete, projekt m.m.)?
D3 ar denna bilaga onddig och ska raderas helt.
2. Gordu ett dataskyddsmeddelande for ett bestdende eller |langvarigt register, ett
system eller ett verktyg? Da ska du skriva in information under rubrikerna nedan.

Principer for hur registret skyddas: Registret skyddas enligt Novias IT-anvisningar samt
genom direkta styrningar av inloggningsrattigheter.

Principer och regelverk for lagring och lagringstid: Informationen lagras i upp till 15 ar,
eftersom den &r relevant under en 1dng tid for studerande och s6kande. Syftet ar att kunna
visa vilka karriarmojligheter som finns efter en utbildning.

Lista 6ver regelmassiga kallor (nationella register m.m.): Novia far information direkt fran
alumnerna samt fran nyheter och sociala medier dar alumner syns.

Detaljinformation om automatiskt beslutsfattande: Inget automatiskt beslutsfattande
anvands



